
  

Cara Konfigurasi Email

 namaanda@kadinjakarta.id 

di Gmail

Incoming

Outgoing

No port POP3

No port SMTP

Yang diperlukan :
1. Account email di gmail, Misal accountanda@gmail.com
2. Account email dengan alamat namaanda@kadinjakarta.id 
3. PC/Laptop atau Smartphone
4. Parameter setting :

( Dengan konfigurasi ini, maka aplikasi Gmail bisa terima dan kirim 
pesan menggunakan alamat email namaanda@kadinjakarta.id 

dan pesan-pesan di server kadinjakarta.id akan selalu 
dikosongkan secara otomatis )

mailto:namaanda@kadinjakarta.id


  

AKSES KE WEBMAIL

1. Login ke webmail
2. Login dengan alamat email namaanda@kadinjakarta.id dan ketik password

namaanda@kadinjakarta.id



  

SETTING MENGGUNAKAN PC/LAPTOP

Konfigurasi Gmail untuk Menerima Email dari Akun Email 
namaanda@kadinjakarta.id

1. Silahkan login ke Gmail.com

2. Silahkan pilih menu Settings pada Gmail di bagian pojok kanan atas, seperti 
yang terlihat pada gambar di bawah ini.

3. Setelah sudah berada di halaman Settings, silakan pilih tab Accounts yang 
terletak di bagian atas seperti yang terlihat pada gambar di bawah ini.

4. Silakan lakukan konfigurasi untuk mengirim serta menerima email pada 
halaman ini. Akan tetapi, lakukan konfigurasi untuk menerima email terlebih 
dahulu. Klik tautan Add a POP3 mail account you own.

A. Menerima Email



  

5. Masukkan alamat email namaanda@kadinjakarta.id  pada kolom 
seperti gambar di bawah ini, kemudian klik tombol Next Step.

6. Setelahnya akan muncul popup seperti gambar di bawah ini.

Leave a copy of retrieved message on the server – Posisi tidak dicentang 
maka email namaanda@kadinjakarta.id di server kadinjakarta.id akan 
dihapus ketika diambil oleh Gmail.



  

7. Setelah Anda mengisi semua informasi yang diperlukan, silakan klik 
tombol Add Account.

Isian password sesuai dengan password di Webmail

namaanda@kadinjakarta.id

**************
mail.kadinjakarta.id

Sekarang Anda memerlukan detail email yang ada sebelumnya. 
Gunakan Username dan Password yang tersedia pada detail tersebut, 
dan masukkan ke form popup di Gmail.

Incoming

No port POP3

8. Jika konfigurasi berhasil, Anda akan melihat pesan seperti pada gambar di 
bawah ini:



  

Konfigurasi Gmail untuk Mengirimkan Email dari Akun 
namaanda@kadinjakarta.id 

1. Pada pesan berhasil sebelumnya, silakan untuk memilih Yes, I want to 
be able to send mail as … dan klik tombol Next Step.

B. Mengirim Email

(Optional) Jika Anda sudah menutup pesan berhasil pada Gmail silakan pilih 
Settings > Accounts dan klik Add another email address you own.

2. Pada langkah selanjutnya, silakan masukkan detail alamat email Anda 
(namaanda@kadinjakarta.id).



  

3. Silakan masukkan detail dari SMTP server kadinjakarta.id

Isian password sesuai dengan password di Webmail

4. Jika konfigurasi sudah berhasil, akan tampil halaman untuk melakukan 
verifikasi email. 

5. Setelah itu silakan cek email pada akun email namaanda@kadinjakarta.id 
di kadinjakarta.id, dengan mengaksesnya melalui Webmail, untuk melakukan 
verifikasi, dengan mengklik link konfirmasi yang dikirimkan ke email 
namaanda@kadinjakarta.id  atau memasukkan kode pada kolom Verify.



  

1. Buka aplikasi Gmail.

2. Klik menu Settings.

SETTING MENGGUNAKAN GMAIL ANDROID



  

3. Add account.

4. Pilih Other.

5. Masukkan alamat lengkap email namaanda@kadinjakarta.id



  

6. Masukkan password email.

7. Masuk ke menu Incoming server Settings, masukkan parameter sebagai 
berikut :
– Username : Alamat email lengkap namaanda@kadinjakarta.id
– Password : Password email
– Server    : main.kadinjakarta.id



  

8. Masuk ke menu Outgoing server Settings, masukkan parameter sebagai 
berikut :
– Require signin : aktif
– Username : Alamat email lengkap namaanda@kadinjakarta.id
– Password  : Password email
– SMTP Server : main.kadinjakarta.id

9. Centang semua opsi, lalu Next



  

10. Masukkan nama lengkap Anda. Nama lengkap Anda ini nanti akan 
muncul di email penerimanya.

11. Akun email sudah berhasil Anda integrasikan, bisa diakses dari menu list 
account yang ada di aplikasi Gmail.

12. Lakukan setting di Gmail melalui Laptop/PC untuk memastikan bahwa 
email di server kadinjakarta.id yang telah diambil oleh Gmail selalu 
dikosongkan dengan langkah selanjutnya.



  

Isian password sesuai dengan password di Webmail

Leave a copy of retrieved message on the server – Posisi tidak dicentang 
maka email namaanda@kadinjakarta.id di server kadinjakarta.id akan 
dihapus ketika diambil oleh Gmail.

13. Klik Account dan klik edit info dari kolom Check email from other 
accounts.

14. Pastikan bahwa tidak dicentang pilihan Leave a copy of retrieved message on 
the server, isi password sesuai namaanda@kadinjakarta.id dan klik Save 
Changes.  
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